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O PROJETO DE PESQUISA

O projeto de pesquisa ¢ uma das etapas componentes do processo de
elaboragdo, execugdo e apresentacdo da pesquisa.

A pesquisa cientifica deve ser planejada desde a escolha do tema, fixa¢do
dos objetivos, determinacdo da metodologia, coleta dos dados sua andlise e
interpretagdo para a elaboracao do relatério final. Em primeiro lugar, exigem-se
estudos preliminares que permitiram verificar o estado da questdo que se
pretende desenvolver sob o aspecto tedrico e de outros estudos e pesquisas ja
elaboradas.

As instituicdes promotoras e patrocinadoras da pesquisa exigem
previamente, até como requisito, para toda proposta de pesquisa, seu respectivo
projeto, a partir de cuja avaliagdo ira se decidir pela concessdo ou ndo do
patrocinio.
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Referencias Bibliograficas

1. Capa

Na Capa sdo indicados os elementos essenciais: nome da institui¢do, nome do
curso, nome do autor, titulo do trabalho, cidade, més e ano. Seguindo a ordem em que
foram citados.



2. Pagina de rosto

Na pégina de rosto sdo indicados os elementos: nome do aluno, o titulo do
trabalho, a finalidade, o curso, o periodo e a turma, bem como o nome do(a)
professor(a) orientador(a).

CENTRO UNIVERSITARIO CENTRAL PAULISTA
NOME DO ALUNO
NOME DO CURSO
NOME DO ALUNO
TITULO
. Projeto apresentado ao
TITULO curso de graduagdo em ... como

requisito parcial para conclusdo do
curso, orientado pela prof doutora ...

Local, més e ano. Local, més ¢ ano.

Fig. 1 Modelo de Capa Fig. 2 Modelo de Folha de Rosto

3. Sumario

Relagdo das partes, capitulos, itens, subitens do trabalho, com a respectiva
indica¢do do numero de paginas iniciais.

4. Introducao

A introdugdo abrange trés itens do relatério: Objetivo, justificativa e objeto,
fazendo a colocagdo do problema em seus aspectos essenciais.

4.1 Determinac¢ao e delimitacio do tema e do problema de
pesquisa

E o assunto que se deseja provar ou desenvolver, esclarecendo os limites nos
quais a pesquisa se desenvolverd. O processo de delimitacdo do tema sé ¢ dado por
concluido quando se faz a sua limitacdo geografica e espacial, com vistas na realizagdo
da pesquisa. Para isso ¢ necessario fazer referencia aos estudos e as pesquisas ja
existentes — revisdo bibliografica / levantamento bibliografico, fazendo leituras de
monografias, dissertacdes, teses, livros, artigos ou fontes diversas, referente ao
problema que o autor buscara solucionar.



4.2 Justificativa

Consiste numa exposi¢do sucinta, porém completa, das razdes de ordem teorica
e dos motivos de ordem pritica que tornam importante a realizagio da pesquisa. E
necessario expor se a pesquisa proposta ¢ possivel de ser realizada, destacando os
recursos materiais ¢ humanos disponiveis e as condicdes de acesso aos locais
necessarios a realizagdo da pesquisa.

4.2.1 Relevancia social: ¢ importante que o pesquisador(a) deixe bem claro a
contribuicdo que sua pesquisa trard em beneficio a um setor da sociedade.

4.2.2 Relevancia cientifica: ¢ importante que o pesquisador(a) demonstre que a
sua pesquisa proposta ajudarad no campo cientifico em quetao.

4.3 Objetivos

Deve-se indicar, quais os objetivos a serem alcangados.

4.3.1 Objetivo Geral

Objetivo Geral estd ligado a uma visdo global e abrangente do tema,
relacionando-se com o conteudo dos fenomenos, eventos e das idéias estudadas.

4.3.2 Objetivo Especifico

Objetivos especificos apresentam cardter mais concreto, tendo fungdo
intermediaria e instrumental, permitindo atingir o objetivo geral e aplicar este a
situagdes particulares.

4.4 Enunciar as hipoteses

O ponto basico do tema, individualizado e especificado na formulagdo do
problema, sendo uma dificuldade sentida, compreendida e definida, necessita de uma
resposta, provavel, suposta e provisoria, isto ¢, uma hipdtese. A principal resposta ¢é
chamada de hipotese basica, podendo ser complementada por outras, que sdo chamadas
de secundarias.

4.5 Quadro tedrico/referencial teorico

E necessario apresentar a fundamentacdo tedrica que orientard o estudo e
também a definicdo dos conceitos empregados. Para tal, ¢ imprescindivel correlacionar



a pesquisa com o universo teorico, optando-se por um modelo teérico que serve de
embasamento a interpretacao do significado dos dados e fatos colhido ou levantados.0

4.6 Metodologia

Deve-se apresentar qual o tipo de pesquisa que serd realizada. E importante
explicitar detalhadamente a metodologia que funciona como suporte e diretriz da
pesquisa, indicando em itens especificos como: a populacdo e a amostra a serem
pesquisadas caracterizando o universo, apresentando quais os critérios utilizados para a
escolha desta ultima, podendo fazer pesquisa bibliografica, documental, experimental,
estudo de caso, ou outros tipos de pesquisa.

A técnica de selecdo de amostragem devera ser escolhida, observando o

problema investigado e os objetivos pretendidos pelo(a) pesquisador(a).
Exemplo: se a pesquisa envolve alunos do curso de (...) da UNICEP, matriculados no
ano de 2000, a populagdo ¢ o nimero total desses alunos (150). Se decide-se fazer uma
amostragem, digamos de 30%, entdo a amostra para fins de pesquisa serd de 45 alunos.
Esses 45 alunos poderdo ser escolhidos mediante as técnicas de amostragem
estratificada e sistematica.

4.7 Técnicas e instrumentos selecionados para coleta dos dados.

As técnicas e instrumentos utilizados em coleta de dados sdo: questionarios,
entrevistas, escalas de mensuragdo, testes, técnicas estatisticas de coleta e agrupamento
de dados, elaboracdo de tabelas, descricdo grafica e codificacdo (sobretudo quando se
almeja analisar os dados pelo computador).

4.8 Procedimentos que serao utilizados para a analise dos dados:

Provavelmente serd utilizada a estatistica descritiva quando os dados forem
analisados quantitativamente ou estatistica inferencial; e se os dados forem analisados
qualitativamente, as respostas seguirdo um outro padrdo, pautado no quadro tedrico; ou
se optar por fazer analises quantitativo-qualitativas devera apresentar as categorias e
leis que servirdo de base para seu estudo.

5. Cronograma
A pesquisa deve ser dividida em partes, fazendo-se a previsdo do tempo
necessario para passar de uma fase a outra. No cronograma estdo representados os

elementos constitutivos do processo de pesquisa, tomando como referéncias o tempo
(inicio, duragdo e termino) e a natureza das atividades.

6. Orcamento

O or¢amento distribui os gastos por varios itens que devem necessariamente ser
separados. Inclui:



e Pessoal do coordenador aos pesquisadores de campo, todos os elementos
devem ser computados os seus ganhos, quer globais, mensais, semanais
ou por hora/atividade, incluindo os programadores de computador.

e Material, subdividido em: elementos consumidos no processo de
realizagdo da pesquisa, como papel, canetas, lapis, cartdes ou plaquetas
de identificagdo dos pesquisadores de campo, hora/computador,
datilografia, xerox, encadernacdo e etc.; elementos permanentes, cuja
posse pode retornar a entidade financiadora, ou serem alugados como
calculadoras e etc.

7. Indicacao da bibliografia

Na bibliografia ¢ feita a referencia de todo material utilizado para realizagio da
pesquisa, abrange os livros, revistas, artigos, publicacdes, teses, dissertagdes e outras
fontes de documentos utilizados, nas diferentes fases: metodologia da pesquisa;
instrumental tedrico; revisdo da bibliografica, de acordo com a NBR-6023 (Normas
Brasileiras de Redag¢do) da ABNT (A Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
padroniza os procedimentos técnico-cientificos adotados no pais) - (agosto/2002), sendo
organizada em ordem alfabética e digitada, usando espago simples entre linhas.

e Exemplo 1

BOBBIO, Florinda Orsatti. Introduc¢io a quimica de alimentos. 3.ed. Sao Paulo:
Livraria Varela, 2003.

LOWEN, Alexander. O corpo em terapia: a abordagem bioenergética. 9.ed. Sao
Paulo: Summus, 1977.

OLIVEIRA, Fernando de. Fundamentos de farmacobotanica. 2.ed. Sdo Paulo:
Atheneu, 2003.

o Exemplo 2 — Constituicao Federal

BRASIL. Constitui¢ao (1998). Constituicao da Republica Federativa do Brasil.
Brasilia, DF: Senado Federal, 1988.

o Exemplo 3 - Jornal

SILVA, F. da. Planejamento agricola. O Estado de Sao Paulo, Sdo Paulo, 30 set. 1989.
Supletivo Agricola, p. 10-13.



o Exemplo 4 — Teses e dissertagoes
ALMEIDA, Gil Lucio. Utiliza¢ao de um instrumento de medida tridimensional na
investigacdo do desenvolvimento motor infantil. 1988. 128 f. Dissertacdo (Pos-
Graduacdo em Educagdo Especial) - Centro de Educagdo e Ciéncias Humanas.
Universidade Federal de Sdo Carlos; Sdo Carlos, 1988.

o Exemplo 5 — Revista

REVISTA MULTICIENCIA. Séo Carlos: Centro Universitario Central Paulista, v.5,
n.1, set. 2003. 222p.

e Exemplo 6 - Documentos eletronicos/Internet
VEIGA FILHO, J. P. da. A universalizacdo da informacao. Ciéncia da informacao,

Brasilia, DF, v.30, n.1, 2001. Disponivel em: <http://www.ibict.br> Acesso em: 17 ago.
2001.

o Exemplo 7 - Autor conhecido por nome diferente do real
MIRANDA, Pontes de. Tratado de direito privado. Campinas: Bookseller, 2000. v.8.
o Exemplo 8 - A obra nio traz o local e o editor
LAZZARINE NETO, Sylvio. Cria e recria. [S.1.: s.n.], 2000.
e Exemplo 9 - A obra nio traz o nome da editora
ORGEL, Leslie E. As origens da vida. Brasilia: [s.n.], 2000. 312 p.
o Exemplo 10 - A obra nao traz o ano da publicacao

OLIVEIRA, Rogério. O doce amargo da vida. Rio de Janeiro: Nova Fronteira. [S. d.].
405 p.

o Exemplo 11 - A obra nao traz editor, local e data
MEIRELES, Claudia Walsh. Histéria do Brasil. [S.l.: s.n.], [S.d.]. 98 p.
e Exemplo 12 — Autor com sobrenome unido por hifen

VILA-LOBOS, Heitor. Plano de Saude. Sao Paulo: Atlas, 2000.



o Exemplo 13 - Citaciao de autor - coordenador

ARAUIJO, Jorge Sequeira de (coord). Almoxarifados: administracido e organizacio.
Sao Paulo: Atlas, 1994. 306 p.

e Exemplo 14 - Citacdo de obra com dois autores, com trés e com
mais de trés autores

MATTAR, Fauze Najib; SANTOS, Dilson Gabriel dos. Geréncia de produtos: como
tornar seu produto um sucesso. Sao Paulo: Atlas, 1999. 258 p.

Heli, Grayu; PARKER, Tom; RICK, P. A lideranca e a revolu¢ao do cliente. 4.ed.
Sao Paulo: Pioneira, 1995. 275 p.

GRINOVER, Ada Pellegrini. et al. Cédigo Brasileiro de Defesa do Consumidor. Rio
de Janeiro: Forense Universitaria, 1991.

e Exemplo 15 - Autor anénimo (entrar pelo titulo da obra)

GESTAO agroindustrial. S3o Paulo: Atlas, 1997. 2 v.

o Exemplo 16 — Artigo e/ou matéria de revista, boletim etc.

AS 500 maiores empresas do Brasil. Conjuntura Econémica, Rio de Janeiro, v. 38,
n. 9, set. 1984. Edicao especial.

o Exemplo 17 — Congresso e Trabalho apresentado em evento
CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO,
10., 1979, Curitiba. Anais... Curitiba: Associacao Bibliotecaria do Parana, 1979. 3 v.

BRAYNER, A. R. A.; MEDEIROS, C. B. Incorporacio do tempo em SGBD
orientado a objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9.,
1994, Sao Paulo. Anais... Sdo Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

o Exemplo 18 - Citacoes de duas obras do mesmo autor

LISBOA, Roberto Senise. Contratos difusos e coletivos. 2.ed. rev. atual. e amp. Sao
Paulo: Revista dos Tribunais, 2000.

. Relacdo de consumo e protecdo juridica do consumidor no direito,
brasileiro. Sdo Paulo: Juarez de Oliveira, 1999.



Doutrina

Inclui toda e qualquer discussdo técnica sobre questdes legais, consubstanciada
em forma convencional ou em meio eletronico: monografias, artigos periddicos, papers,
artigos de jornal, congressos, reunides etc.

e Exemplo 19 - Doutrina (em forma de artigo de periodico)

BARROS, R. G. Ministério Publico: sua legitimagdo frente ao Codigo do Consumidor.
Revista Trimestral de Jurisprudéncia dos Estados, Sao Paulo, v.19, n. 139, p. 53-72,
ago. 1995.

Documento juridico em meio eletronico
o Exemplo 20 - Legislacao

BRASIL. Lei n.° 9.887, de 7 de dezembro de 1999. Altera a legislagdo tributdria
federal. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 8 dez.
1999. Disponivel em: http://www.in.gov.br/mp_leis/leis_texto.asp? 1d=LEI1%209887>.
Acesso em: 22 dez. 1999.

e Exemplo 21 — Simula em Homepage

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n.® 14. Nao ¢ admissivel, por ato
administrativo, restringir, em razao de idade, inscricdo em concurso para cargo publico.
Disponivel em <http://www.truenetm.com.br/jurisnet/sumusSTF.html>. Acesso em: 29
nov. 1998.

e Exemplo 22 - Simula em Revista Eletronica

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n.° 14. Nao ¢ admissivel, por ato
administrativo, restringir, em razao da idade, inscricdo em concurso para cargo publico.
Disponivel em: http://www.truentm.com.br/jurisnet/sumusSTF.html. Acesso em: 29
nov. 1998.

Imagem em movimento

Inclui filmes, fitas de video, DVD, entre outros.

Os elementos essenciais sdo: titulo, subtitulo (se houver), diretor, produtor,
local, produtora, data, e especificacdo do suporte em unidades fisicas.

Os elementos complementares sdo: sistema de reprodu¢do, indicadores de som e
cor e outras informacdes relevantes.


http://www.truentm.com.br/jurisnet/sumusSTF.html

« Exemplo 23 - Videocassete

OS PERIGOS do uso de toxicos. Producdo de Jorge Ramos de Andrade, Coordenagdo
de Maria Izabel Azevedo. Sao Paulo: CERAVI, 1983, 1 videocassete (30 min), VHS,
son., Color.

o Exemplo 24 - Filme Longa Metragem

CENTRAL do Brasil. Diregdo: Walter Salles Junior. Produc¢ao: Martire de Clermont-
Tonnerre e Arthur Cohn. Intérpretes: Fernanda Montenegro; Marilia Pera; Vinicius de
Oliveira; Sonia Lira; Othon Bastos; Matheus Nachtergaele e outros. Roteiro: Marcos
Bernstein, Jodo Emanuel Carneiro e Walter Salles Junior. [S.1.]: Le Studio Canal;
Riofiime; MACT Productions, 1998. 1 bobina cinematografica (106 min), son., color.,
35 mm.

o Exemplo 25 — Filme Longa Metragem em DVD

BLADE Runner. Dire¢do: Ridley Scott. Producdo: Michael Deeley. Intérpretes:
Harrison Ford; Rutger Hauer; Sean Young; Edward James Olmos e outros. Roteiro:
Hampton Fancher e David Peoples. Musica: Vangelis. Los Angeles: Warner Brothers,
c1991. 1 DVD (117 min), widescreen, color. Produzido por Warner Video Home.
Baseado na novela “Do androids dream of electric sheep?” de Phihip K. Dick.

Documento iconografico

Inclui documentos bidimensionais tais como original e/ou reprodu¢do de obra
de arte, fotografia, desenho técnico, diapositivo, material estereografico, transparéncia,
cartaz entre outras.

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo (quando ndo existir, deve-se atribuir
uma denominagdo ou a indica¢do Sem titulo, entre colchetes), data e especificacdo do
suporte. Quando necessario, ao final da referéncia acrescentam-se notas relativas a
outros dados necessarios para identificar o documento.

Quando o documento estiver em forma impressa ou em meio eletronico,
acrescentam-se os dados da publicacdo (local, editora, data) ou o endereco eletronico.

e Exemplo 26 — Fotografia em Papel

KOBAYASHI, K. Doen¢a dos xavantes. 1980. 1 fotografia.

e Exemplo 27 - Fotografia Publicada em Jornal

FRAIPONT, E. Amilcar II. O Estado de Sao Paulo, Sdo Paulo, 30 nov. 1998. Caderno
2, Visuais. p. D2. 1 fotografia, p&b. Foto apresentada no Projeto ABRA/Coca-cola.



o Exemplo 28 - Transparéncias

O QUE acreditar em relagcdo @ maconha. Sdo Paulo: CERAVI, 1985. 22 transparéncias,
color., 25 x 20 cm.

e Exemplo 29 - Diapositivos (Slides)

O DESCOBRIMENTO do Brasil. Fotografia de Carmem Souza. Gravagao de Marcos
Lourengo. Sao Paulo: CERAVI, 1985. 31 diapositivos, color. + 1 cassete sonoro (15
min), mono.

e Exemplo 30 — Gravura

SAMU, R. Vitéria, 18:35 horas. 1977. 1 gravura., serigraf., color., 46 cm x 63 cm.
Colegao particular.

e Exemplo 31 — Pintura a dleo

MATTOS, M. D. Paisagem-Quatro Barras. 1987. 1 original de arte, 6leo sobre tela,
40 cm x 50 cm. Colecao particular.

e Exemplo 32 — Imagem em Arquivo Eletronico
VASO. TIFF. 1999. Altura: 1083 pixels. Largura: 827 pixels. 300 dpi. 32 BIT CMYK.
3,5 Mb. Formato TIFF bitmap. Compactado. Disponivel em: <C:\Carol\VASO TIFF>.
1999. Acesso em: 28 out. 1999.

e Exemplo 33 - Desenho Técnico

LEVI, R. Edificio Columbus de propriedade de Lamberto Ramengoni 2 Rua da
Paz, esquina da Avenida Brigadeiro Luiz Antonio: n. 1930-33. 1997. 108 f. Plantas
diversas. Originais em papel vegetal.

DATUM CONSULTORIA E PROJETOS. Hotel Porto do sol Sao Paulo: ar
condicionado e ventilagdo mecanica: fluxograma hidréaulico, central de dgua gelada. 15
jul. 1996. Projeto final. Desenhista: Pedro. N. da obra: 1744/96/Folha 10.

Documento cartografico
Inclui atlas, mapa, globo, fotografia aérea entre outros. As referéncias devem
obedecer aos padroes indicados para outros tipos de documentos, quando necessario,
acrescidos das informagdes técnicas sobre escalas e outras representagdes utilizadas
(latitudes, longitudes, meridianos etc.) Formato e/ou outros dados mencionados no
proprio item.



e Exemplo 34 — Atlas - Mapa

ATLAS Geografico Mundial. Sdo Paulo: Folha da Manha, 1994. Edicdo exclusiva para
assinantes da Folha de S. Paulo.

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (Sio Paulo, SP). Regides de
governo do Estado de Sao Paulo. Sao Paulo, 1994. 1 atlas. Escala 1:2.000.

BRASIL e parte da América do Sul: mapa politico, escolar, rodovidrio, turistico e
regional. Sdo Paulo: Michalany, 1981. 1 mapa, color., 79 cm x 95 cm. Escala
1:600.000.

o Exemplo 35 - Fotografia Aérea

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (Sio Paulo, SP). Projeto Lins
Tupa: foto aérea. Sao Paulo,1986. 1 fotografia aérea. Escala 1:35.000. Fx28, n. 15.

e Exemplo 36 - Imagem de Satélite
LANDSAT TM 5: imagem de satélite. S3o Jos¢ dos Campos: Instituto Nacional de

Pesquisas Espaciais, 1987-1988. 1 fotografia aérea. Escala 1:100.000. Canais 3, 4 ¢
composi¢ao colorida 3,4 e 5.

o Exemplo 37 — Imagem de Satélite Digital
ESTADOS UNIDOS. National Oceanic and Atmospheric Administration. 1999071318.
GIF. Itajai: UNIVALI 1999. 1 imagem de satélite. 557 Kb. GOES-08: SE. 13 jul.
1999, 17:45Z, IR04. 1 disquete, 3 'z pol.

Informacdes do Arquivo Digital

1999071318.GIF Titulo do arquivo

Itajai Exemplo 36 — Local
UNIVALI Instituicao geradora

557 Kb Tamanho do arquivo
GOES Denominagao do Satélite
08 Numero do satélite na série
SE Localizagdo geografica

13 jul.1999 Data da captagdo

17:45Z Horario zulu

1R04 Banda

Documento sonoro no todo

Os elementos essenciais sdo: compositor(es) ou intérprete(es), titulo, subtitulo (se
houver), local, gravadora (ou equivalente), data, especificacio do suporte. Quando
necessario, acrescentam-se elementos complementares.



e Exemplo 38 - CD (varios compositores e intérpretes)

MPB especial. [Rio de Janeiro]: Globo: Movieplay, ¢1995. 1 CD.

e Exemplo 39 — CD (um intérprete e varios compositores)

SIMONE. Face a face. [S. 1.]: Emi-Odeon Brasil, pl977. 1 CD (ca. 40 min).
Remasterizado em digital.

e Exemplo 40 - Entrevista Gravada
SILVA, Luiz Inédcio Lula da. Luiz Inacio Lula da Silva: depoimento [abr. 1991].

Entrevistadores: V. Tremel e M. Garcia. Sdo Paulo: SENAI-SP, 1991. 2 cassetes
sonoros. Entrevista concedida ao Projeto Memoria do SENAI-SP.

e Exemplo 41 - Fita Cassete

FAGNER, R. Revelac¢ao. Rio de Janeiro: CBS, 1988. 1 cassete sonoro ( 60 min), 3 %
pps, estéreo.

e Exemplo 42 — Long Play (um intérprete e varios compositores)

ALCIONE. Ouro e cobre. Direcdo artistica: Miguel Propschi. Sdo Paulo: RCA Victor,
p1988. 1 disco sonoro (45 min), 33 1/3 rpm, estéreo., 12 pol.

Documento sonoro em parte

Os elementos essenciais sdo: compositor(es) ou intérpretes da parte (ou faixa de
gravagdo), titulo, subtitulo (se houver), indicacdes de responsabilidade (arranjadores
etc.), seguidos da expressdao “In:”, e da referéncia do documento sonoro no todo. No
final da referéncia, deve-se informar a faixa ou outra forma de individualizar a parte
referenciada.

e Exemplo 43 - Faixa de Long Play
GINO, A Toque macio. Interprete: Alcione. In: ALCIONE. Ouro e cobre. Direcao

artistica: Miguel Propschi. Sdo Paulo: RCA Victor, p1988. 1 disco sonoro (45 min), 33
1/3 rpm, estéreo., 12 pol. Lado A, faixa 1 (4 min 3 s).

e Exemplo 44 - Faixa de CD

COSTA, S.; SILVA, A Jura secreta. Interprete: Simone. In: SIMONE. Face a face.
[S.L]: Emi-Odeon Brasil, p1977. 1 CD. Faixa 7.



8. Anexos ou apéndices

Matérias adicionais que complementam o trabalho na forma de esclarecimento
ou comprovagdo devem ser acrescentadas apos a bibliografia. Anexo constitui-se de
matéria ndo elaborada pelo(a) pesquisador(a). Apéndice trata-se de matéria elaborada
pelo proprio(a) pesquisador(a).

Bibliografia sugerida para elaboracio de projetos

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR6023: Informagdo e
documentacdo: referéncia: elaboracdo. Rio de Janeiro, 2002.

GIL, Antonio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa. 3.ed. Sdo Paulo: Atlas,
2002.

.Métodos e técnicas de pesquisa social. Sao Paulo: Atlas, 1999.

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Fundamentos de
metodologia cientifica. 5.ed. Sao Paulo: Atlas, 2003.

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Metodologia do trabalho
cientifico: procedimentos basicos, pesquisa bibliografica, projeto e relatorio,
publicagdes e trabalhos cientificos. 6.ed. Sdo Paulo: Atlas, 2001.

SEVERINO, Antdonio Joaquim. Metodologia do trabalho cientifico. 22.ed. Sao Paulo:
Cortez, 2003.

TRIVINOS, Augusto Nibaldo da Silva. Introducdo 2 pesquisa em ciéncias sociais: a
pesquisa qualitativa em educagdo. Sao Paulo: Atlas, 1995.

MONOGRAFIA

A monografia é o primeiro passo da atividade cientifica do pesquisador.

Monografias, Dissertagdes e Teses sdo resultados da execu¢do de projeto de
pesquisa. Para se elaborar uma monografia, deve-se dividi-la em etapas a fim de que se
obtenha rigor cientifico, reflexdo, seguranca e objetividade.

A caracteristica essencial da monografia ndo ¢ a extensdo, como querem alguns
autores, mas o carater do trabalho (tratamento de um tema delimitado) e atualidade da
tarefa, isto ¢ o nivel da pesquisa, que estd intimamente ligado aos objetivos propostos
para sua elaboragao.



Estrutura da monografia

Os trabalhos cientificos, em geral apresentam a mesma estrutura: introdugao,
desenvolvimento e conclusdo. Poder haver diferenga quanto ao material, o enfoque
dado, a utilizacdo desse ou daquele método, dessa ou daquela técnica, mas ndo em
relacdo a forma e a estrutura.

A monografia deve conter os seguintes elementos:

1 Elementos que antecedem o texto
1.1 Capa

1.2 Pagina de rosto

1.3 Verso da pagina de rosto

1.4 Errata

1.5 Folha de aprovagao

1.6 Dedicatoria

1.7 Agradecimentos

1.8 Epigrafe

1.9 Resumo

1.10  Sumario

1.11 Lista de tabelas

1.12  Lista de figuras

1.13  Lista de abreviaturas e siglas
1.14  Anexos ou apéndices

2 TEXTO

2.1 Apresentacdo grafica do trabalho
2.2 Paginagao

2.3 Citagoes

2.3.1 Expressoes latinas

2.3.2 Notas de rodapé

3 Referéncias Bibliografica



1.1 Capa

Elemento exterior que protege o trabalho e que traz os dados essenciais a
identificacdo do trabalho: autoria, titulo e subtitulo do trabalho (se houver), nimero de
volumes (se houver mais de um, especificar o respectivo volume), local (cidade) e ano.

Autor Nome da instituigao
Autor
TITULO
Titulo

Trabalho apresentado a
disciplina Metodologia do
Trabalho Cientifico, do curso
de Administragdo/UNICEP,
sob orientag¢do do Professor....

Local
Ano Local
ano
Modelo de Capa Modelo de Pagina de Rosto

1.2 Pagina de rosto

Traz os dados a respeito da autoria, titulo e subtitulo (se houver), nimero de
volumes, esclarecimento quanto a natureza do trabalho e a instituicdo a que se destina,
nome do orientador e co-orientador (se houver), local e data.

1.3 Verso da Pagina de Rosto

Traz na parte inferior da pagina a ficha catalografica, elaborada por um bibliotecario,
conforme o Cddigo de Catalogagdo Anglo-Americano — AACR2

N° de Sobrenome do autor, Prenome
Classificagao Titulo / autor — Local:
Cutter Instituigdo, Ano.
Pha N° de paginas ; ilustragdo (se
houver)
Notas
1. Assunto. I. Autor. II. Titulo




1.4 Errata

Corregdes que na maioria das vezes € feita em papel avulso e anexada apds o
trabalho ser impresso, elemento opcional.

1.5 Folha de aprovacao

Devem constar os seguintes dados: autor, titulo, subtitulo (se houver), local e
data de aprovacdo, nome, assinatura e instituicdo dos membros da banca examinadora.

Autor:
Jodo Augusto Melo

Titulo
Economia Brasileira

Banca examinadora:

Geraldo Alves Filho

Laura Aparecida de Souza

Leonardo Gongalves

Universidade Federal de Sao Carlos
Sdo Paulo
2002

1.6 Dedicatoria
Pagina em que o(a) pesquisador(a) dedica o trabalho ou presta uma

homenagem. Insere-se na parte inferior a direita da pagina. Elemento opcional.

1.7 Agradecimentos

Pagina em que ¢ manifestado a gratiddo as pessoas ou instituigdes que
colaboraram para a realizagao do trabalho. Elemento opcional, inserido na parte inferior
a direita da pagina.



1.8 Epigrafe

Péagina em que o(a) pesquisador(a) apresenta uma citagdo, com indicagdo de
autoria, relacionada com a tematica desenvolvida no trabalho apresentado. Insere-se na
parte inferior a direita da pagina.

1.9 Resumo

E a apresentacdo objetiva e concisa dos pontos principais do trabalho
monografico. A redacdo ¢ feita na lingua original do trabalho, sem paragrafos e uma
versdo em lingua estrangeira (Abstract), ndo deve ultrapassar 500 palavras

1.10 Sumario

Verifique o significado de sumdrio em projeto de pesquisa.

EXEMPLO DE SUMARIO

1 Elementos que antecedem o texto
1.1Capa 04

1.2 Pagina de rosto 05

1.3 Verso da pagina de rosto 06

1.4 Folha de aprovagao 07

1.5 Dedicatoria 08

1.6 Agradecimentos 09

1.7 Epigrafe 10

1.8 Resumo 11

1.9 Sumario 12

1.10  Lista de tabelas 13

1.11  Lista de figuras 14

1.12  Lista de abreviaturas e siglas 15

2 TEXTO

2.1Apresentacao grafica do trabalho 18
2.2 Paginagao 18

2.3 Citagoes 20

2.3.1 Expressoes latinas 21

2.3.2 Notas de rodapé 21

3 Referéncias Bibliograficas 22



1.11 Listas de tabelas

Elemento ilustrativo, objetiva apresentar resultados numéricos ou valores e
apresentam-se logo apds o sumdrio. Veja exemplo abaixo:

LISTA DE TABELAS

1 TABELA L....couiiiinrenenninnnnneesnesnessnsssessnsssnsssenns 7
2 TABELA 2u.uueceierenrennennesnnesnesnessnessessessssssssssssnns 10
3 TABELA 3....uirereenennesnnesnennessnsssesssessssssesssssnns 22
4 TABELA 4.....uuuuereneenennesnnsnnnnesnessesssessssssssssssans 35

1.12 Lista de Figuras

Elemento ilustrativo, sua indica¢io pode estar no texto ou no final entre
parénteses.

1.13 Lista de Abreviaturas e siglas
Abreviaturas

janeiro - jan.
fevereiro - fev.
margo — mar.
abril - abr.
maio — maio.
junho — jun.
julho - jul.
agosto - ago.
setembro - set.
outubro - out.
novembro — nov.
dezembro - dez.

Siglas

ABNT - Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
MEC — Ministério da Educagado e Cultura

NAE - Nucleo e Apoio ao Estudante

UNICEP — Centro Universitario Central Paulista
ASSER — Associacao de Escolas Reunidas

ONU - Organizacao das Na¢des Unida



1.14 Anexos ou apéndice

Consultar no projeto de pesquisa.

2. Texto

Deve ser dividido em trés partes, introducdo, desenvolvimento e conclusao:
Introducio: expde o texto de forma ampla

Desenvolvimento: contém a apresentagdo ordenada e detalhada da pesquisa
efetuada. Deve ser dividida em capitulos, de acordo com a abordagem do tema e
metodologia utilizada.

Conclusiao: Parte final do texto em que o(a) pesquisador(a) apresenta consideragdes
condizentes com a abordagem tedrica e metodoldgica desenvolvida no trabalho. Deve-
se ressaltar a contribuicdo da pesquisa realizada.

2.1 Apresentacao grafica do trabalho

Deve ser feito em papel branco no formato A4-210x227mm — com a impressao
na cor preta. E aconselhavel o uso na digitagdo de fonte tamanho 12 para o texto ¢ 10
para citagdes longas e notas de rodapé. E o espacamento entre linhas ¢ de 1,5. Em
notas, referencias bibliograficas, citacdes longas e resumos o texto deve ser digitado
com espago simples entre as linhas.

Margens — dimensoes:

Superior: 3 cm
Inferior: 2 cm
Esquerda: 3 cm
Direita: 2 cm

2.2 Paginacao

E enumerada a partir da primeira pagina do texto em numeros arabicos,
contando-se as anteriores desde a pagina de rosto. O numero ¢ colocado na margem
superior direita da folha. Em caso de trabalhos com mais de um volume deve-se manter
a seqiiéncia da numeracao das folhas.

2.3 Citacoes

Sao idéias de outros autores apresentadas no decorrer do texto. Citagdes curtas
de até trés linhas podem ser inseridas no texto e, ultrapassado este limite, a citacdo deve
ocupar um paragrafo independente, usando-se espaco simples entre as linhas e com um
recuo de 4cm a partir da margem esquerda, neste tipo de citacdo a letra deve ser menor
que a do texto sem aspas. As transcri¢des de até trés linhas devem aparecer entre aspas



duplas (“.....”"), aspas simples (‘....”) sO sdo usadas para citacdes feitas no interior de
citacdo. E necessario apresentar os dados de identificacdo da fonte em notas de rodapé
ou no decorrer do texto como nas referéncias bibliograficas citadas no final do texto.

Exemplo de citacoes:

BASTOS (2001, p.3), destaca que “E necessario destacar a grande importancia das
relagdes observadas...”

Citacao de citacao

ARISTOTELES citado por GILES (1995, p.96) destaca que: “Os homens continuam a
viver em sociedade ndo simplesmente para viver, mas também para viver bem”.

Citacao obtida pela internet

Sao colocadas no texto acompanhadas da nota de rodapé, indicando a fonte para que
outros possam consulta-la na integra. Os dados completos do documento sdo
apresentados nas referencias bibliogréficas, ao final do trabalho.

“O balango social contempla, também, uma série de informagdes de carater qualitativo,
entre as quais as mais importantes destacam: informagdes relativas a ecologia, em que
se evidenciam os esfor¢os que as empresas vém realizando para ndo afetar a fauna, a
flora e a vida humana.”1

1 http://www.ibict.br/sionline/300101/30010103.htm

2.3.1 Expressoes Latinas

Ibidem ou ibid - na mesma obra: usada quando ha necessidade de citar a mesma obra
referenciada anteriormente.

! Andrade, Carlos Drummond de. Contos plausiveis. Sdo Paulo: José Olympio, 1985, p. 65.
2Ibid., p. 70.

A expressdo idem ou id. aponta obras do mesmo autor anteriormente citado.
Indica-se na mesma pagina ou folha de citacdo a que se refere.

"Medeiros, Jodo Bosco. Portugués instrumental. 2. ed. Sdo Paulo: Atlas, 1996, p. 60.
21d., 1998, p. 76.

A expressdo op. cit. ( = obra citada) ¢ usada no caso de ocorrerem citagcdes que
se repetem, mas intermediadas por outros autores. Indica-se na mesma pagina ou folha
da citacdo a que se refere.

!Garcia, Othon. Comunicagdo em prosa moderna. 2. ed. Rio de Janeiro: FGV,1978, p. 20.
“Medeiros, op.cit., p. 50.
3Garcia, op. cit., p. 21.

A expressdo apud (= citado por, segundo, conforme) indica um autor
citado por outro autor.


http://www.ibict.br/sionline/300101/30010103.htm

Barros apud Silva.

2.3.2 Notas de rodapé

Sdo apresentadas na parte inferior da pagina e separadas do texto por um traco
de 3 cm, recebendo a remissiva no interior do texto que pode ser numeral ou
personalizada, sendo o espagamento entre as linhas simples, colocando apenas espago
duplo quando da separagdo entre uma nota e outra.

BIBLIOGRAFIA DE METODOLOGIA SUGERIDA PARA ELABORACAO DE
MONOGRAF IAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR6023: Informagdo e
documentacao: referéncias: elaboragdo. Rio de Janeiro, 2002.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: Informacio e
documentacao, trabalhos académicos, apresentagdo. Rio de Janeiro, 2002.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: apresentaco
de citagdes em documentos. Rio de Janeiro, 2001. 4 p.

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Fundamentos de
metodologia cientifica. 5.ed. Sao Paulo: Atlas, 2003.

MEDEIROS, Jodo Bosco. Redacao cientifica: a pratica de fichamentos, resumos,
resenhas. Sdo Paulo: Atlas, 2000.

SEVERINO, Antonio Joaquim. Metodologia do trabalho cientifico. 22.ed. Sao Paulo:
Cortez, 2003.

RELATORIO

Exposi¢do geral da pesquisa, desde o planejamento as conclusdes, incluindo os
processos metodoldgicos empregados. Deve ter como base a logica e a precisdo, e ser
expresso em linguagem simples, clara, objetiva, concisa e coerente.

Tem a finalidade de dar informagdes sobre os resultados da pesquisa, tendo
como importancia a objetividade e o estilo.

1 Apresentacao

Capa — Ver capa do projeto de pesquisa. Deve apresentar a palavra
“RELATORIO”, centralizada em uma linha acima do titulo.

Pagina de rosto — Ver Pdgina de rosto do projeto de pesquisa. Deve constar a
palestra ou a aula pratica a que se refere.



Dados para caracterizar o relatorio e o aluno - O aluno(a) deve se identificar,
bem como o relatorio com o nimero do mesmo, evidenciando o evento, o assunto
abordado, o nome do(a) palestrante, local, cidade, periodo e dia do evento ocorrido.

2. Sumario

Nao necessario a aplicagcdo, somente em casos mais extensos. Ver modelo de
sumario em monografia.

3. Introducao

Apresenta-se o motivo da realizacdo da palestra, do curso ou aula pratica,
descrevendo os objetivos dos mesmos. O objetivo pode ser inserido dentro da
introducdo ou constituir em item a parte.
4. Desenvolvimento

Relata-se, de forma clara e objetiva, o que se aconteceu durante o curso, aula ou
palestra, apresentando os principais pontos dos mesmos.

5. Conclusao

Apresenta-se as consideragdes finais, abordando as principais idéias e as
contribui¢des que o curso, aula ou palestra trouxe para o aprendizado.

6. Data e assinatura

Deve-se colocar a data e 0 nome por extenso e assinar.

7. Anexos

Todo material distribuido durante o curso ou palestra, bem como folhetos,
cronograma e apostila ¢ colocado em anexo.

RESENHA

E uma descrigio minuciosa que compreende certo nimero de fatos. Resenha
critica € a apresentacdo do conteido de uma obra. Consiste na leitura, no resumo, na
critica ¢ na formulacdo de um conceito de valor do livro feitos pelo resenhista. A
resenha visa, portanto, apresentar uma sintese das idéias fundamentais da obra.

Estrutura:

a) Referéncia bibliografica da publicacdo resenhada;
b) Credenciais do autor — Informagdes gerais;



¢) Conclusdes da autoria — devem ser sintetizadas as principais conclusdes a que
o autor da obra resenhada chegou em seu trabalho;

d) Metodologia da autoria: método de abordagem (indutivo, dedutivo,
hipotético- dedutivo, dialético), método de procedimento (histérico, comparativo,
monografico, estatistico, tipologico, funcionalista, estruturalista, etnografico),
modalidade empregada (geral, especifica, intensiva, extensiva, questiondrios, técnica,
ndo técnica, descritiva, analitica), técnicas utilizadas (observagdo, entrevista,
formularios, questiondrios, escolas de atitudes e de opinido);

e) Quadro de referéncia da autoria: corrente de pensamento que o autor se filia
(evolucionismo, materialismo historico, historicismo, funcionalismo);

f) Critica do resenhista. Pode-se destacar tanto os aspectos positivos quanto os
negativos da obra. Obs: a resenha deve ser feita na forma de texto corrido, e ndo
dividida em tdpicos.

Bibliografia indicada para resenha

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Fundamentos de
metodologia cientifica. 5.ed. Sdo Paulo: Atlas, 2003.

MEDEIROS, Joao Bosco. Redagdo Cientifica: a pratica de fichamentos, resumos,
resenhas. 4. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2000.

RESUMO

O resumo ¢ a apresentagdo concisa e freqlientemente seletiva do texto,
destacando-se os elementos de maior interesse e importancia, isto €, as principais idéias
do autor da obra, permitindo a quem o ler resolver sobre a conveniéncia ou ndo de
consultar o texto completo.

Estrutura: Cabecalho, no qual sdo inseridos os elementos bibliograficos do texto
(referéncia bibliografica); género a que se filia o texto (didatico, literario, académico);
resumo do conteudo do texto, abordando tema, objetivos, métodos, conclusdes do autor.

Tipos de resumo:

a) Indicativo ou descritivo: faz referéncia as partes mais importantes do texto e
ndo dispensando a leitura do texto completo.

b) Informativo ou analitico: contém todas informacdes principais apresentadas
no texto e permite dispensar a leitura do mesmo;

c¢) Critico: formula¢do de um julgamento sobre o trabalho. No resumo critico
ndo pode haver citagdes.

Os resumos devem ter até 100 palavras, se for relativo a notas e comunicagdes
breves; até 250 palavras se for para monografias e artigos e até 500 palavras se for para
relatorios e teses.

FICHAMENTO

E a transcrigdo dos dados em fichas que o pesquisador tem em méos (fontes de
referéncia). A ficha permite a ordenagdo do assunto, ocupa pouco espaco € pode ser



transportada de um lugar para outro. As fichas permitem: identificar as obras; conhecer
seu conteudo; fazer citagdes; analisar o material; elaborar criticas.

Seguem alguns modelos de fichas:

Citagao
Escolha do Assunto I Importancia da escolha 1
SALOMON, Délcio Vieira. Como fazer uma monografia. 9. ed. rev. Sdo Paulo: Martins Fontes, 1999.

“A primeira fase no processo de elaboragdo de uma monografia é a determinag@o do assunto a tratar.” p. 271.
“a) preferir de acordo com as proprias inclinagdes e possibilidades (...)” p. 271.

Fig. 10 - Modelo de ficha de citagdo com cortes.
Resumo

Trabalhos Cientificos I Espécies de trabalhos cientificos 1
SALOMON, Délcio Vieira. Como fazer uma monografia. 9.ed. rev. Sdo Paulo: Martins Fontes, 1999. p. 182-3,

Ao apresentarmos os resultados de uma investigagao ou comunicagio de um projeto de pesquisa, sdo
muitos os rotulos na sua classificagdo.

Constatamos: livro; obra; ensaio; tratado; tese; monografia; recensdo; resenha; sinopse; resumo; estudo;
teoria; artigo;relatério; informe; dissertagio; comunicado; memoria cientifica, ha outros nomes que ndo

mencionaremos.
Fig. 11 -Modelo de ficha de resumo |.
Resumo
Procedimentos Bésicus para o Trabalho Monografico | Paginas Textuais 1

THUMS, Jorge. Acesso a realidade: técnicas de pesquisas e construgdo do conhecimento. Porto Alegre:
Sulina/ULBRA, 2000.

* Faz em parte do corpo da monografia a introdugdo, capitulos e conclusio.

Constituem o corpo do trabalho.

No corpo do trabalho serdo concentrados todos os esforgos de compreensdo e entendimento, discussao ¢ analise
sintese e demonstragdo de conhecimento.

Aperfeita construgdo dos capitulos ira facilitar a conclusdo e a introdugéo do trabalho.

Qualquer trabalho cientifico deve ter no minimo dois capitulos para justificar a existéncia do sumario.

Fig 12- Modelo de ficha de resumo II.

Artigos

Sdo pequenos estudos, porém completos, que tratam de uma questdo
verdadeiramente cientifica, mas que ndo se constituem em matéria de um livro.
Apresentam o resultado de estudos ou pesquisas e distinguem-se dos diferentes tipos
de trabalhos cientificos pela sua reduzida dimensdo e contetido. Sdo publicados em
revistas ou periodicos especializados.



Os artigos cientificos, por serem completos, permitem ao leitor mediante a
descri¢do da metodologia empregada, do processamento utilizado e resultados obtidos,
repetir a experiéncia.

APRESENTACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS
1. Recursos audiovisuais

E preciso escolher o melhor recurso disponivel para cada ocasidio. Usar o lap
top, retroprojetor, video, data show, projetor de slides.

Obs: Ao usar um recurso audiovisual, deve-se ter sempre um plano alternativo,
pois pode ocorrer falhas nos aparelhos programados para uso.

2. Juri Simulado

Objetivo: criticar construtivamente uma situacdo determinada, analisando e
avaliando com objetividade e realismo.

Um(a) aluno(a) deve fazer o papel de juiz(a) e dois (uas) para escrivaes. O
restante dos alunos deve ser dividido em promotoria (acusacio), de um a quatro alunos;
defesa, com igual niumero; conselho de sentenga, com sete alunos; plenario, com os
restantes. E apresentado um tema polémico para ser julgado. A promotoria e a defesa
devem ter alguns dias de prazo para a preparagdo deste tema. No dia do julgamento, o
juiz abre a sessdo, apresentando o tema. Concedem-se quinze minutos a promotoria e
depois outros quinze a defesa.

Ao juiz compete manter a ordem dos trabalhos e formular os quesitos ao
conselho de sentenca. Aos escrivaes compete fazer um relatério dos trabalhos. O
conselho de sentenga deve ouvir os argumentos de ambas as partes para dar sua decisdo
final (se parecer conveniente, o (a) professor(a) pode permitir a cada conselheiro(a)
fazer uma pergunta a promotoria ou a defesa).

O plenario deve estar atento ao debate, para posterior apresentagdo de um
relatorio.

3. Seminarios

Consiste em uma técnica de estudo que inclui pesquisa, discussdo e debate,
tendo como finalidade pesquisar e ensinar a pesquisar. Essa técnica desenvolve a
capacidade de pesquisa, de analise, o habito do raciocinio e da reflexdo, possibilitando
a elaboragdo clara e objetiva de trabalhos cientificos.



Modalidades de Seminario

Classico: seminario elaborado e apresentado individualmente.

Classico em Grupo: escolhido o tema, o grupo se reune para escolher o
coordenador, o secretdrio e o relator e passa a executar o plano do seminario.

Em Grupo: Formam-se varios grupos quantos forem os subtitulos do tema e cada
grupo cuidaré da elaboragdo e apresentacdo de um tdpico.

Componentes de um semindario sdo: um(a) coordenador(a) (organiza o trabalho), um
relator(a) (relata as idéias e questdes do grupo), um(a) secretario(a) (anota as idéias e
questdes do grupo) e um(a) comentador (aparece quando se deseja um aprofundamento
critico dos trabalhos) e debatedores (corresponde a todos os alunos da classe).

4. Simpéosio e Conferéncias

Sao documentos preparados em geral para reunides ou congressos, ora com o
espirito de estabelecer um balango dos resultados alcangados por um programa de
trabalho ou por todo um setor especializado, ora com o propoésito didatico de transmitir
a determinado publico uma stimula atualizada sobre o assunto de que se trata.

5. Painel

Forma de apresentagdo de trabalhos, comum em congressos, no qual se tem
como maior recurso o apelo visual por meio de imagens, notas explicativas, graficos e
tabelas, exibidos de forma simplificada, atraente, objetiva e auto-explicativa.

No titulo do painel a fonte usada deve ser a mesma do resumo em letras
maiutsculas, simples, e em negrito. O tamanho da fonte para o corpo do painel deve
permitir sua leitura a dois metros de distancia. Abaixo do titulo, devem aparecer, nesta
ordem, os nomes dos autores por extenso, sublinhados, em ordem alfabética e, entre
parénteses, 0 curso, a institui¢do, a cidade e o estado.

As dimensdes variam de oitenta centimetros até um metro por um metro até um
metro e vinte, dependendo da disponibilidade de espaco oferecida pela comissdao
organizadora do evento, que também determina o local, dia e horario das apresentagdes.

O painel deve ser fixado meia hora antes do inicio da sessdo. No minimo um
dos autores do trabalho deve permanecer junto ao painel durante todo o tempo
estabelecido pelo evento para responder as questdes dos interessados. E indicado fazer
copias do resumo do trabalho, com inclusdo de nomes e enderecos dos autores,
deixando-as disponiveis aos interessados.
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