Centro Universitario Central Paulista UNICEP - Sao Carlos

CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU
Regimento Interno

CAPITULO |
DAS CONSIDERACOES INICIAIS

Art. 1° - A pds-graduagdo lato sensu, oferecida pelo Centro Universitario Central Paulista, compreende
os cursos de Especializagdo e MBA destinando-se aos graduados em curso de nivel superior e visa ao
aprofundamento de conhecimentos, o desenvolvimento de habilidades e formacdo de atitudes que
venham contribuir para elevacdo da qualidade do ensino e para adequacdo profissional as necessidades
do mercado de trabalho, consolidando assim os conhecimentos adquiridos na graduagao e valorizando a
Educacdo Continuada.

§ tnico - Os Cursos de Especializagdo ¢ MBA visam ampliar e aprimorar conhecimentos de
determinado campo ou area do conhecimento.

Art. 2° - Os cursos de Pos-Graduagdo lato sensu correspondem aqueles a que se referem os Estatuto e
Regimento da UNICEP e a Resolugdo CNE/CES n° 1 de 08 de junho de 2007 e legislagdo
correspondente, devendo sua implantacdo, oferta, desenvolvimento e certificagdo observar as
disposi¢des do presente Regulamento e da legislacao em vigor.

§ unico — Os cursos de Pos-Graduacdo lato sensu poderdo ser propostos sob a forma de cursos
presenciais ou sob a forma de educacdo a distancia, na sua totalidade ou em parte, respeitada a
legislacao vigente.

CAPITULO 11

DA ORGANIZACAO GERAL DOS CURSOS DE ESPECIALIZACAO e MBA

Art. 3° - Os cursos de pods-graduagdo lato sensu terdo duracdo minima de 360 horas, nestas ndo
computados o tempo de estudo individual ou em grupo, sem assisténcia docente, ¢ o reservado,
obrigatoriamente, para elaboracdo de trabalho de conclusdo de curso, devendo ser integralizado, no
maximo, em 48 (quarenta e 0ito) meses, a partir do inicio do mesmo.

§ unico — O prazo fixado para integralizagdo encerra-se com a expedi¢cdo do certificado de conclusao.

Art. 4° - Os cursos de pos-graduacdo lato sensu poderdo ser ministrados em uma ou mais etapas, nao
excedendo o prazo de 48 (quarenta e o0ito) meses consecutivos para o cumprimento da carga horaria
fixada, aqui incluida, a realiza¢do do trabalho de conclusdo de curso, nos termos do artigo anterior e
seus paragrafos.

Art. 5° - Os cursos de poés-graduagdo lato sensu serdo executados por meio de modulos ou disciplinas
ministrados sob a forma de aulas tedricas e/ou praticas.

Art. 6° - Para os cursos de pos-graduagao “lato sensu” em que no planejamento académico dos mesmos
conste a obrigatoriedade do ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO (ECS), os mesmos
deverdo ser individuais e deverdo ter o objetivo de aperfeicoar o processo ensino-aprendizagem, dando



ao aluno a oportunidade de desenvolver atividades relacionadas a pesquisa e execucdo de trabalhos
praticos, com a aplicacdo dos conhecimentos adquiridos, no curso por ele freqiientado.

§ 1° - Preferencialmente, o ECS deverd ter o carater de estagio-pesquisa supervisionado, cujos dados
obtidos poderao ser utilizados na elaboragdao do Trabalho de Conclusao do Curso (TCC)

§ 2° - O estagio-pesquisa supervisionado possibilita ao aluno o desenvolvimento de um trabalho de
pesquisa, a utilizacdo do referencial tedrico das disciplinas no estudo de problemas relevantes e/ou
permite ao aluno familiarizar-se com as exigéncias metodoldgicas da elaboragcdo de um trabalho de
relevancia na area de atuagao do curso.

§ 3° - A responsabilidade pelo ECS ¢ do Coordenador Académico do curso ou excepcionalmente pessoa
por ele indicado, desde que autorizado pelo Diretor da Diretoria de Pos-Graduagdo. A indicagcdo deve
ser fundamentada em critérios profissionais; tais como a capacidade ou potencial para exercer a fun¢ao
de forma coerente e consistente com os pressupostos tedrico-metodoldgicos do curso em questao.

§ 4° - Cabe ao supervisor do estadgio: a) Esclarecer as duvidas dos estagidrios e orienta-los sobre a
realizagdo das atividades e a elaboracdo dos relatorios parciais que deverdo ser entregues ao final de
cada etapa, o que implica a presenca do supervisor em dias de aula ou em horarios previamente
agendados para o atendimento dos estagiarios; b) Verificar se as atividades de estagio — pesquisa sao
realizadas e a forma como estdo sendo desenvolvidas, a partir da andlise dos relatdrios parciais
entregues pelos estagiarios ao final de cada etapa; c) Atribuir o nimero de horas de estagio
correspondente ao cumprimento adequado das atividades previstas para cada uma das etapas. Caso o
estagiario nado realize as atividades previstas para a etapa a contento, o supervisor deve atribuir o
numero de horas ndo alcancados pelo estagidrio que devera ser recuperado na proxima etapa do estagio;
d) Elaborar relatorios periddicos sobre o andamento do estagio — pesquisa para a Coordenagdo
Académica do curso, se o caso, os quais serdo analisados e, posteriormente, encaminhados para analise
final da Diretoria de Pos-Graduagdo; €) Manter-se informado sobre o cronograma de aulas da turma sob
responsabilidade e que esteja em contato com a Coordenacdo Académica do curso, se o caso, € que
tenha disponibilidade de tempo para exercer as suas fun¢des dentro e fora da instituigao.

§ 5° - Todo ECS deve ser precedido de um planejamento, a ser elaborado conforme as exigéncias do
responsavel.

§ 6° - O ECS sera acompanhado através dos relatorios parciais, conforme as normas estabelecidas pelo
responsavel, inclusive quanto ao nimero de horas a ser atribuido a cada etapa do estagio.

§ 7° - Ao final do estdgio, o aluno deveréd elaborar o “Relatorio do Estagio” através de um trabalho
escrito em que o mesmo relate o que foi observado, analisado e realizado por ele durante a sua
experiéncia na organizacdo, devendo ser apresentado conforme as exigéncias do responsavel e as
normas vigentes, inclusive valorizando a apresentagdo grafica. O relatorio final do Estagio, podera ser
transformado, sob orientac¢do, no Trabalho de Conclusao de Curso.

§ 8° - A nota minima para aprovagdo no ECS, a ser corrigido pelo responsavel e que levard em
considera¢do todos os passos do trabalho, serd 7,0 (sete).

§ 9° - Os alunos que ndo lograrem alcangar a nota minima 7,0 (sete) terdo a oportunidade de
reapresentar o relatorio final, atendendo as tarefas indicadas pelo responsavel, em até 60 (sessenta) dias
apos sua devolugao.

§ 10 - A nota do ECS, na avalia¢do final do aluno, serd equivalente a uma disciplina (ou modulo) da
grade do curso, sendo computada para a média final do mesmo, respeitada, no entanto, a nota minima
7,0 (sete) para aprovagao.

§ 11 - Os “Relatorios Finais” do ECS - em copia impressa e disquete - ficardo arquivados junto a
Secretaria da Diretoria de Pos-Graduacgao e Cursos de Extensao da UNICEP.

Art. 7° - A estrutura curricular de cada curso abrangera uma seqiiéncia logica de disciplinas ou modulos
e atividades, cuja integralizagdo ¢ pré-requisito parcial para o recebimento do certificado de
especialista.



Paragrafo 1° - Para efeito do que dispde o caput deste artigo, entender-se-4 como modulo ou disciplina
o conjunto de estudos e atividades, correspondentes a um plano de ensino e programa, desenvolvidos
em um periodo continuo e com o minimo de horas pré-fixadas.

Paragrafo 2° - A tecitura dos conhecimentos sera feita mediante a interrelagdo entre os modulos.

Art. 8° - Os projetos dos cursos de pos-graduacao lato sensu deverao conter obrigatoriamente:
I. Identificacdo do Projeto;
II. Caracterizacdo do Curso, enfocando sua contextualizagdo, problematizacao, importancia e inser¢ao
em nivel local, regional e nacional;
II1. Objetivos Gerais e Especificos;
IV. Estrutura e funcionamento do Curso
a) processo seletivo
b) processo de avaliacdo do desempenho do aluno no Curso
¢) cronograma das disciplinas
d) ementas e referéncias das disciplinas
e) metodologia de ensino
) curriculum resumido em conformidade com o Curriculum Lattes atualizado do corpo docente
e do Coordenador do Curso;
g) recursos fisicos e materiais
h) aspectos financeiros

Art. 9° - Anualmente, a Diretoria de Pos-Graduagdo estabelecera os prazos para que os projetos de
cursos, para o ano seguinte, sejam encaminhados.

§ 1° - Os prazos serdao comunicados aos coordenadores dos cursos de graduacao e de pds-graduagdo
para que divulguem juntos aos docentes e demais interessados.

§ 2° - Terminado o prazo fixado, os projetos serdo criteriosamente avaliados e discutidos com os
proponentes e poderdo ou nao ser implantados.

§ 3° - Apds a fase prevista no paragrafo anterior, os cursos propostos para serem oferecidos no ano
seguinte seguirdo as demais normas previstas neste Regulamento e serdo amplamente divulgados.

§ 4° - Para os cursos ja oferecidos, os mesmos serdo revisados a todo ano e, se necessario, poderao ser
alterados ou até mesmo extintos.

Art. 10° - Os projetos de cursos de pos-graduacdo lato semsu serdo analisados e aprovados pelo
Conselho de Ensino e Pesquisa.

§ 1° - Os projetos de cursos de pds-graduagdo lato sensu, aprovados e ja implantados, poderdo ser
alterados quanto aos objetivos, a estrutura curricular e ao corpo docente, quando da solicitagdo de uma
nova turma, devendo ser encaminhada para posterior aprovagao pelo conselho.

§ 2° - Os cursos poderdo ser realizados em convénio com outras instituicdes ou Orgaos publicos,
privados e ONGs, desde que obedecidos os tramites dispostos neste artigo.

Art. 11 — Caberd a coordenacdo do curso manter o aluno informado sobre o cronograma de atividades
do curso e exercer o acompanhamento pedagogico.

Art. 12 - O plano de ensino de cada disciplina sera elaborado pelo professor ou grupo de professores e
devera ser entregue a coordenagdo do curso anteriormente ao inicio de suas atividades docentes.



Capitulo I1I
DOS PROCEDIMENTOS PARA AVALIACAO E APROVACAO NOS CURSOS

Art. 13 - A avaliacdo de rendimento académico serd feita por disciplina ou moédulo, abrangendo

aspectos de assiduidade e aproveitamento.

§ 1° - Sera considerado aprovado o aluno que obtiver freqiiéncia minima de 75% (setenta e cinco por

cento) da carga horaria do curso e média final igual ou superior a 7.0 (sete). Em cada disciplina (ou

moédulo) o aluno ndo poderd ter nota final inferior a 5.0 (cinco) e freqiiéncia inferior a 50% das aulas

ministradas.

§ 2° - A aprendizagem nas disciplinas, serd avaliada, a critério dos professores, através de provas

escritas e/ou trabalhos ao final de cada disciplina, a ser aplicada em data e horario previamente

divulgados, observados os limites estabelecidos no Planejamento Académico do Curso. A nota obtida

pelo aluno nesta prova sera grafada de zero a dez com uma casa decimal.

A critério do Professor de cada disciplina, a nota poderd ser composta também por trabalhos

complementares, individuais ou em grupos, durante as aulas caracterizando a avaliagdo em processo ou

apos as mesmas.

§ 3° - Ao aluno ¢ permitido solicitar a revisdo da nota sem qualquer Onus, independente do grau

atribuido pelo Professor. O pedido de revisdo serd composto de:

a) copia da avaliacao (se disponivel);

b) clara indicagdo, devidamente fundamentada, da(s) questdo(s) a ser(em) revista(s) ou das razdes do
pedido.

O pedido de revisao devera ser encaminhado a Diretoria no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis apds a

divulgacdo dos resultados da prova. A Diretoria cabera encaminhar o pedido ao Professor da disciplina

que deverd efetuar a revisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias a contar da data em que receber o

pedido. Somente os pedidos encaminhados dentro do prazo serdo considerados e analisados.

Art. 14 - A critério do professor, a avaliacdo em cada disciplina se fara por um ou mais dos seguintes
meios de aferi¢do: avaliacdo oral ou escrita, producdo cientifica individual ou coletiva, seminarios,
projetos e relatdrios, assim como a participagdo geral em atividades da disciplina, devendo ser expressa,
em resultado final, por meio de notas que variam de zero a 10 (dez).

Art. 15 - Devidamente justificada, terd direito a uma Segunda chamada da prova escrita individual da
disciplina o aluno que assim o solicitar. Para tanto, devera o aluno efetuar o pagamento da devida taxa e
formalizar o seu pedido diretamente a Diretoria, a quem caberd, de comum acordo com o Professor da
disciplina, determinar data e hora de realizacdo da Segunda chamada.

A prova de Segunda chamada serd uma prova escrita a critério do professor responsavel.

§ 1° - O conteudo da avaliacdo em segunda chamada sera o mesmo da avaliacdo em primeira chamada.
§ 2° - O aluno podera requerer, uma unica vez, por disciplina, a avaliagdo em segunda chamada.

§ 3° - Em caso de reprovagdo de aluno em disciplina, por freqiiéncia ou aproveitamento, cabera
exclusivamente ao aluno a obtencao de crédito na mesma disciplina ou em disciplina afim em curso de
pos-graduacao da UNICEP ou outra Instituicdlo de Ensino Superior, devendo requerer seu
aproveitamento, dentro do prazo maximo de integralizagdo do curso, arcando com as despesas
decorrentes.

Art. 16 - O aluno que obtiver, em 1* chamada, nota entre 5,0 ¢ 6,9, podera opcionalmente solicitar a
Diretoria, mediante o pagamento da devida taxa, uma prova especial de recuperagao, abrangendo todo o
conteudo programatico ministrado. A Diretoria, responsavel pela aplicagdo desta prova e/ou trabalho,
de comum acordo com o Professor da disciplina, determinara data e hora para sua realizacao.



A nota maxima a ser atribuida a prova de recuperagao sera 7,0 (sete), a critério do professor.

O aluno que obtiver, em 1* chamada, nota inferior a 5,0, na disciplina ou modulo, devera
obrigatoriamente realizar a prova de 2* chamada. O aluno que ndo alcancar a nota minima 5.0 (cinco) na
disciplina ou mddulo tera obrigatoriamente que realizar a prova de recuperagdo e caso seja reprovado,
terd que refazer o modulo (ou equivalente) quando ele for novamente oferecido.

Em ambos os casos, arcara com as despesas decorrentes.

Art. 17 - A frequéncia minima obrigatdria ¢ de 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria. O
aluno que nao atingir este limite minimo, no curso todo, serd considerado reprovado.

Cabera a Diretoria de Pds-Graduacdo e Curso de Extensdo o registro e controle da frequéncia dos
alunos nas disciplinas.

O aluno que faltar em mais de 50% das aulas de um modulo ou disciplina estara automaticamente
reprovado no mesmo, devendo repeti-lo (ou equivalente), quando novamente for oferecido, arcando
com as despesas. O mesmo procedimento ocorrera se o aluno for reprovado no mddulo, apos a 2*
chamada.

Art. 18 — Excepcionalmente, podera ser compensado o periodo de auséncia amparado em regime
especial, nos casos expressos em Lei, desde que este fato esteja devidamente comprovado e
protocolado na Diretoria de Pos-Graduagdo, no prazo de até 10 (dez) dias tuteis apos a data de sua
ocorréncia.

§ 1° - O pedido de compensacdo de auséncia podera ser indeferido pelo Coordenador do Curso, sempre

que exista a possibilidade de prejuizo da aprendizagem do aluno, de acordo com o projeto pedagodgico

do curso.

§ 2° - Para a compensagdo da auséncia exigir-se-4 do aluno a entrega dos trabalhos prescritos pelos

professores dos modulos/disciplinas nos prazos em que estes determinarem.

CAPITULO IV
DA COORDENACAO DOS CURSOS

Art. 19 — A coordenagdo didatica dos cursos de pds-graduacgdo lato sensu sera de responsabilidade de
um coordenador académico.

§ unico — A escolha do coordenador, de que trata o caput deste artigo, cabera a Diretoria de Pds-
Graduacao.

Art. 20 - Sao atribuicdes do Coordenador do Curso:

I. Fazer a andlise preliminar do projeto da disciplina;

II. Gerenciar, representar e responder pela normalidade da gestdo do curso;

III. Acompanhar, no &mbito do curso, a observancia da presente norma;

IV. Efetuar a selegdo dos candidatos;

V. Dar parecer final, ouvido o professor da disciplina, sobre o aproveitamento de equivaléncias obtidos
em disciplina de pds-graduagado, de grau igual ou superior;

VI. Elaborar relatérios sobre o funcionamento do curso;

VII. Aplicar aos alunos os questiondrios de avaliacdo do curso, da coordenagdo, dos Docentes e das
disciplinas;

VIII. Representar o curso nas reunides em que for convidado.

IX. Orientar os trabalhos de conclusao de curso e supervisionar os estagios, quando previstos.



CAPITULO V
DA ADMISSAO AOS CURSOS
Art. 21 — A abertura de inscrigdes aos cursos de pos-graduacao lato sensu sera amplamente divulgada.

Art. 22 — Somente poderdo ser admitidos nos cursos de pos-graduagdo lato sensu candidatos portadores
de diploma de curso superior.

Art. 23 - Para a inscricdo, o candidato devera apresentar os seguintes documentos:

I. Requerimento de matricula como termo de compromisso entre as partes (fornecido pela UNICEP)

II. Ficha cadastral (fornecido pela UNICEP)

III. Curriculum Vitae

IV. 01 foto 3x4 recente e colada na ficha cadastral

V. Cépia do CIC

VI. Cépia do RG

VII. Copia autenticada do diploma de graduagdo ou da carteira de classe.

§ 1° — Apresentando o original do documento comprobatério da graduacdo, para conferéncia, no ato da
inscri¢do, dispensa-se a autenticacdo do xerox.

§ 2° — Caso o candidato ndo disponha no ato da inscricdo do Diploma de Graduacdo, pode apresentar
um certificado (ou declaragdo) de conclusdao do curso, ficando, no entanto, obrigado a apresentar o
Diploma até o término do curso.

§ 3° — A falta de documentos ndo impede a inscri¢do, sendo concedido prazo para a regularizagdo. No
entanto, o requerimento de matricula, a ficha cadastral, o Curriculum Vitae e a comprovagdo de
Graduagdo sdo obrigatorios.

CAPITULO VI
DA SELECAO

Art. 24 - A selecao de candidatos sera feita através da analise do Curriculum Vitae e, se necessario,
através entrevista com o coordenador académico do curso.

Paragrafo Unico - A selecdo dos candidatos para os cursos de pos - graduagio lato sensu sera valida
somente para matricula no periodo letivo para o qual o candidato foi aprovado e para o curso no qual se
inscreveu.

Art. 25 — Apos a publicacdo da relagdo dos candidatos selecionados caberd recurso do interessado a
Coordenagdo do Curso, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apos a divulgacdo, devendo ser
julgado no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis a contar da data do recebimento do recurso.

Paragrafo Unico — Em caso de improvimento do recurso, cabera ainda, no prazo de 48 horas, e em
ultima instancia, recurso ao Diretor de Pos-Graduagdo que devera se pronunciar em igual prazo.

CAPITULO VII
DA MATRICULA

Art. 26 — A matricula ¢ o ato de vinculacdo do aluno ao Curso de Pés-Graduacao Lato Sensu da
UNICEP.



§ 1° — E elegivel para a matricula o aluno portador de diploma do curso superior de 3° grau devidamente
registrado, desde que atendidas as exigéncias fixadas em lei e as previstas no projeto pedagogico do
curso.

§ 2° — Excepcionalmente, poderd matricular-se aluno que apresente certiddo de conclusdao de curso
superior, emitido por instituicdo reconhecida, ficando o mesmo obrigado, através de Termo de
Compromisso, a apresentar o diploma devidamente registrado antes do término do curso, sob pena de
desconsideragdo das atividades académicas ali desenvolvidas, inclusive titulacdo e créditos por
aprovacao em modulos/disciplinas, por descumprimento de requisito académico inafastavel.

§ 3° — O candidato poderé ser admitido & matricula em moédulo/disciplina especifico do Curso de Pds-
Graduagdo Lato Sensu, desde que aprovado pelo Coordenador do Curso e obedecidos os demais
dispositivos deste Regulamento.

Art. 27 - As matriculas serdo efetuadas na secretaria do curso dentro do prazo estabelecido no Edital,
mediante apresentagdo dos documentos exigidos.

Art. 28 - O aluno que, por motivo de for¢a maior, for obrigado a interromper os seus estudos, podera
solicitar o trancamento da sua matricula.

§ 1° - O trancamento ocorre quando o aluno o solicita, quitando as parcelas até a data da solicitagao,
garantindo direito apenas a validade dos modulos cursados e aprovados dentro do prazo legal, desde que
considerados equivalentes, quando retornar, em outra turma e sujeitando-se as normas e critérios
estabelecidos para a mesma.

§ 2° - Caso o aluno abandone o curso, nao terd direito aos mddulos cursados e podera ter as parcelas
em aberto cobradas pela Instituigdo, a qualquer momento, ficando sujeito aos demais procedimentos
legais.

Art. 29 - Podera ser admitida matricula de aluno em disciplina isolada, do curso, devendo o interessado
arcar com o custo de uma mensalidade por disciplina isolada.

Art. 30 — Os cursos oferecidos para matricula e que ndo alcangarem o minimo necessario, que satisfaga
a relacdo receitas-despesas, serdao cancelados.

CAPITULO VIII
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 31 — O Trabalho de Conclusdao de Curso ¢ obrigatério para todos os cursos de Pos-Graduagdo
“lato sensu”.

§ unico — O Trabalho de Conclusdo de Curso deve ser individual e com acompanhamento do

responsavel pela orientagao.

Art. 32 - Cada aluno devera entregar a coordenagdo do curso, um projeto de trabalho de conclusdo de
curso, devidamente assinado, dentro das normas da UNICEP.

§ 1° - O projeto de que trata o caput deste artigo deverd conter, no minimo, os seguintes elementos:
titulo, autor, orientador, introdugao, referencial tedrico, objetivos, justificativa do estudo, metodologia e
recursos a serem utilizados, cronograma de execucdo, referéncias e outros elementos julgados
relevantes.

§ 2° - Nao serd permitida a apresentagdo e defesa do mesmo trabalho de conclusdo de curso por mais de
um aluno.

§ 3° - Nao sera permitido, em qualquer hipotese, a dispensa do Trabalho de Conclusdo de Curso.



Art. 33 - O trabalho de conclusdao de curso devera atender as normas da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT) e podera ser apresentado sob a forma de:

I. Monografia;

II. Projetos Técnicos;

II1. Relato de casos e experimento de campo;

IV. Artigos e/ou textos cientificos;

V. Producao de videos ¢ cartilhas;

VI. Textos sob assuntos previamente definidos;

VII. Relatério do Estagio Curricular Supervisionado (ECS);

VIII. Memorial.

§ unico — Desde que devidamente justificado pela Coordenacdo Académica do Curso, e respeitadas as
normas deste capitulo, outras formas para o trabalho de conclusdo, além das enumeradas no “caput”
deste artigo, poderdo ser utilizadas.

Art. 34 — Compete ao orientador do trabalho de final de curso:

I. Orientar o estudante em todas as fases do trabalho, nos aspectos metodoldgico e cientifico, desde a
escolha de tema do trabalho, sua abrangéncia e detalhamento de conformidade com as aptiddes do
estudante e de acordo com os objetivos do curso;

II. Presidir a banca examinadora do trabalho, se o caso;

III. Assinar carta de recomendagdo, quando o aluno necessitar efetuar trabalhos externos de pesquisa ou
entrevistas em institui¢des publicas ou privadas;

IV. Responsabilizar-se solidariamente com o orientando pela correcao e apresentagdo dos trabalhos de
acordo com as normas vigentes;

V. Estimular e encaminhar o aluno no processo de divulgacao ou publicacao do trabalho.

Art. 35 - Cabera ao Coordenador Académico, ouvido o Diretor de P6s-Graduacao, definir o tipo e o
formato do Trabalho de Conclusdo a ser aplicado em cada curso, adequado a area de saber do mesmo.
Normas proprias para cada curso serdo distribuidas aos alunos no momento oportuno, quando
necessario e a critério do Coordenador. As normas gerais estardo disponiveis na pagina da UNICEP na
Internet.

§ 1° - O Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser realizado individualmente pelo aluno, orientado
pelo Coordenador Académico ou, excepcionalmente, por quem o mesmo vier a designar, autorizado
pelo Diretor de P6s-Graduagao.

§ 2° - Os alunos terao prazo de até 60 dias apds o final do curso para a entrega da versao final do TCC,
devidamente impressa ou escrita de forma bem legivel.

§ 3° - A critério dos coordenadores do curso, os trabalhos poderdo ser apresentados perante banca
examinadora, sendo prerrogativa dos mesmos, selecionar um ou mais trabalhos a serem apresentados,
sempre que a coordenacdo achar necessario.

§ 4° - A nota minima para aprovag¢ao do trabalho sera 7,0 (sete).

§ 5° - Os alunos que nao lograrem alcangar a nota minima 7,0 (sete) terdo a oportunidade de
reapresenta-lo, conforme instrugdes do responsavel pela correcdo, em até 30 (trinta) dias apds sua
devolugao.

§ 6° - A nota do Trabalho de Conclusdo de Curso, na avaliagdo final do aluno, serd equivalente a uma
disciplina da grade do curso, sendo portanto computada para a média final do curso respeitada, no
entanto, a nota minima 7,0 para o TCC.

§ 7° - Ap6s a aprovacgdo final, o aluno deverd entregar ao Diretor de Pos-Graduacdo, em 30 dias, uma
via impressa e encadernada do TCC e uma outra em disquete ou CD para arquivo, devidamente
identificados. As correcdes e sugestoes do responsavel pela corregdo deverao ser incorporadas ao texto
final.



§ 8° - Apds a conclusdo das aulas presenciais e antes da entrega do TCC, ndo serdo expedidas
declaragoes.

CAPITULO IX
DO APROVEITAMENTO DE MODULOS

Art. 36 — Sera considerado aproveitamento de modulos o julgamento da equivaléncia entre a disciplina
cursada em curso do mesmo nivel ou superior (lato sensu e stricto sensu) e a disciplina constante do
curriculo do curso.

Art. 37 — Para concessao de aproveitamento de modulos serdo necessarios os seguintes documentos:

I. Histdrico escolar atualizado, no qual constem carga horaria, nimero de horas das disciplinas cursadas
com aprovagdo, descricdo dos simbolos dos conceitos obtidos com os valores correspondentes e
periodos em que foram cumpridas as disciplinas;

II. Identificacdo, ementas e conteudo programatico das disciplinas cursadas com aprovacao em outras
Institui¢des de Ensino Superior.

III. A carga horaria da disciplina a ser aproveitada nao pode ser inferior a oferecida pelo curso.

Art. 38 - O aproveitamento de mddulos nao poderd exceder a 50% (cincoenta por cento) do total da
carga horaria do curso, o que nao implicard em redu¢do automatica no pagamento de mensalidades.

§ 1° - Concedido o aproveitamento de mddulos, a coordenacdo fara a inclusdo no historico escolar do
aluno.

§ 2° - Nao sera concedido aproveitamento de modulos decorrente de disciplinas cursadas ha mais de 5
(cinco) anos em cursos de pds-graduagao.

CAPITULO X
DO CREDENCIAMENTO DE PROFESSORES

Art. 39 — O corpo docente do curso de pos-graduagdo /ato sensu devera ser aprovado pela Diretoria de
P6s-Graduagao.

Art. 40 — O corpo docente de cada curso de pds graduagao lato sensu devera ser composto, pelo menos
de 50% (cinqlienta por cento) de professores portadores de titulo de mestre ou doutor, obtido em
programa de Pds-Graduagao stricto sensu reconhecido pela CAPES.

CAPITULO XI
DOS CERTIFICADOS

Art. 41 - Para ser aprovado no curso e ter certificado expedido e registrado, o aluno devera cumprir
todos os requisitos abaixo, numerados de I a [X:

I. Freqiiéncia minima em 75% do total das aulas ministradas.

II. Média final, no curso, igual ou superior a 7,0 (sete).

II1. Freqiiéncia minima em 50% das aulas ministradas em cada modulo do curso.

IV. Nota igual ou superior a 5,0 (cinco) em cada modulo do curso.



V. Entregar e apresentar (quando solicitado) o Trabalho de Conclusio de Curso devidamente
encadernado, acompanhado do respectivo CD, obtendo nota minima igual ou superior a 7,0 (sete) no
mesmo. O Trabalho deve ter sido acompanhado pelo orientador.

VI. Para os cursos em que € exigido o Estagio Supervisionado, os mesmos procedimentos do paragrafo
anterior devem ser preenchidos.

VII. Ter o certificado registrado no prazo maximo legal.

VIII. Ter entregue todos os documentos solicitados para a matricula, especialmente o comprovante do
curso de graduacao.

IX. Estar quites com todas as demais exigéncias contratuais.

Art. 42 — Os certificados de conclusdo dos cursos serdo devidamente registrados em livro proprio da
UNICEP e terdo validade nacional nos termos da legislagdo em vigor, ficando cdpia arquivada no
prontuario do aluno.

Art. 43 — Nao seré fornecido Certificado de Conclusdo de Pds-Graduacao Lato Sensu ao aluno que nao
tenha sido aprovado no trabalho de conclusdo de curso, dentro do prazo estabelecido, bem como
qualquer declaragdo de médulos cursados.

CAPITULO XII
DOS RECURSOS FINANCEIROS

Art. 44 — Os alunos dos Cursos de Pos-Graduagao Lato Sensu da UNICEP terdo obrigacdes financeiras
com a Institui¢do, decorrentes da prestacao de servigos relativa as atividades proprias desses cursos, tais
como: matricula, aulas, semindrios, uso de laboratdrios, producdo de material didatico, expedicdo de
documentos, orientagdo docente para elaboragdo da monografia ou trabalho de conclusao de curso e
outros servicos.

Paragrafo Unico — A UNICEP, apos a aprovagdo por sua mantenedora, tornara publico o valor desses
encargos financeiros.

CAPITULO XIII
DO ALUNO-OUVINTE

Art. 45 — O aluno ndo-graduado e que tenha interesse e condi¢des académicas para freqiientar o curso,
podera fazé-lo, na condi¢ao de aluno-ouvinte.

§ 1° - A matricula do aluno-ouvinte s6 podera ocorrer havendo vaga e desde que o mesmo seja aceito no
curso.

§ 2° - A selecdao do aluno-ouvinte se dard desde que o mesmo tenha formagdo profissional pratica que
lhe garanta acompanhar o curso.

§ 3° - O aluno-ouvinte devera no ato da matricula apresentar a documentacdo exigida, substituindo o
comprovante de graduagdo por uma carta em que solicita a matricula no curso, na condi¢do de aluno-
ouvinte, e declarando estar ciente de que recebera apenas uma declaracdo de freqiiéncia, desde que
tenha cumprido as exigéncias legais.

§ 4° - O aluno-ouvinte nao sera avaliado ao longo do curso, o que impossibilita qualquer pedido futuro
de equivaléncia, bem como nao fara o Trabalho de Conclusdo de Curso e o Estagio Curricular.

§ 5° - O aluno ouvinte ficard obrigado ao pagamento integral do curso, sujeitando-se as todas as demais
exigéncias contratuais e académicas.



§ 6° - Em cada turma de um curso fica limitado ao méximo de 03 (trés) o nimero de alunos-ouvintes,
que poderao ser aceitos.

CAPITULO X1V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 46 — Os casos omissos serao resolvidos pelo Diretor da Diretoria de Pés-Graduacao da UNICEP,
ouvidas as partes e, se necessario, a Direcao Geral e os 6rgdos colegiados da IES.

Art. 47 — Para preservar direitos adquiridos, no caso de cursos ja em andamento e devidamente
aprovados pelo CONSEPE, este Regulamento sera aplicado apenas a partir da proxima oferta desses
cursos pela Instituigdo, sujeitando-se, no entanto, a ele, os que trancaram seus respectivos cursos.

Art. 48 — Qualquer solicitagdo do aluno de Pos-Graduacdo Lato Sensu deverd ser protocolada junto a
Secretaria de P6s-Graduacao da UNICEP.

Art. 49 — O presente regimento ficara disponivel na pagina da UNICEP para consulta por todos os
interessados.

§ unico — Os alunos dos cursos oferecidos pela UNICEP deverdo ser cientificados de que este
regimento estd a disposi¢do na pagina da UNICEP, na Internet.

Art. 50 — Este Regulamento entra em vigor na data da assinatura da presente Resolucdo, revogando-se
as disposi¢des em contrario.

Sao Carlos, 27 de Agosto de 2008

Prof. Dr. Alberto Nicodemo Senapeschi
Diretor de P6s-Graduacao
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