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1 — CONCEITO E FINALIDADE DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

O Estagio Supervisionado do Curso Superior de dlegia em Radiologia da
UNICEP é obrigatério para todos os alunos matranga e requer orientacao de um
professor do curso.

E condigdo imprescindivel para o aluno, para sggenos campos de estagios,
estar Matriculado no 6° periodo do Curso Supemofecnologia em Radiologia.

E o periodo do exercicio pré-profissional em questudante permanece em
contado direto com o ambiente de trabalho, deseendb atividades fundamentais,
profissionalizantes ou comunitarias, programadas poojetadas, avalidveis, com
duracao limitada.

Desta forma o colegiado do Curso de Tecnologid&eaniologia da UNICEP fez
a seguinte resolucA@QUE O ACADEMICO QUE APRESENTAR APENAS UMA

DEPENDENCIA PODERA REALIZAR O ESTAGIO SUPERVISIONAD.
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1.10BJETIVOS DO ESTAGIO SUPERVISIONADO:

v' Possibilitar o desempenho de atividades relacianaclam levantamento,
organizacao pesquisa e outros, abrangendo os ¢or@mos das disciplinas que
compdem o curriculo do Curso Superior de TecholegidRadiologia;

v Buscar construir e vivenciar a ética profissiomaltedas as suas relages;

v' Aprofundar sua area de interesse;

v Participar de uma equipe enfrentando problemas,reasliando e sugerindo
mudancas nas diversas areas e consequentementienexyp@ndo a resolucéo de
problemas com uma responsabilidade limitada, tdetaua habilidade como
profissional,

v Aplicar na pratica os conhecimentos teéricos apdeischo curso;

v' Complementar o processo ensino aprendizagem atdavésnscientizacdo das
deficiéncias e incentivar a busca de aprimoramesdaial, cultural e

profissional.
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1.2LEGISLACAO QUE REGE O ESTAGIO CURRICULAR:

v' Lei 6.494 de 07/12/1977 — Dispde sobre estagiostiedante de nivel superior,
profissionalizante e supletivo;

v' Decreto 87.497 de 18/08/1982 — Regulamenta a 14946.A Lei 8.859 de
23/03/1994;

v Decreto 2.080 de 26/11/1996 — Modifica o artigoo@xkcreto 87,497;

v' Lei 9.394/96 — Lei de Diretrizes e Bases da Eduzdizicional (LDB);

v" Resolucdo CONTER n° 007 de 22 de Maio de 1998.

v" Resolucdo CNE/CP n° 3 de 18/12/2002, publicada &t @m 23/12/2002 —
Diretrizes curriculares — nivel tecnoldgico.

v' Lei 11.788, de 25/09/2008 — DOU de 26.9.2008 - daspobre o estagio de
estudantes; altera a redacao do art. 428 da Cdagab das Leis do Trabalho —
CLT, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o déomde 1943, e a Lei no
9.394, de 20 de dezembro de 1996; revoga as Lei$.494, de 7 de dezembro
de 1977, e 8.859, de 23 de marco de 1994, o pé&wdgrao do art. 82 da Lei ho
9.394, de 20 de dezembro de 1996, e o art. 60 didEi€®rovisoria no 2.164-

41, de 24 de agosto de 2001; e da outras prov@&nci
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2 — FUNCOES DO PROFESSOR SUPERVISOR DO ESTAGIO

Tem como funcado orientar os alunos na conducdestigio, o recebimento e

andlise da documentacdo do estagiario e contraladiaio de alunos pelos campos de

estagio, bem como encaminhar os alunos para afuig®s conveniadas com a

UNICEP, a fim de cumprirem o estagio.

Deveré o professor supervisor:

Cumprir horérios e alocacdes acordadas para o sewegente;

Verificar a frequéncia e analisar a conduta étipaodissional do estagiario nas
areas de atuacao;

Acompanhar o desempenho do estagiario em todo padmestagio;

Proceder a analise dos registros do estagiario;

Informar ao coordenador do curso sobre o andandm&stagio em relacdo ao
seu programa e carga horéria;

Manter atualizados os documentos referentes agiesfae |he diz respeito;
Participar das reunibes programadas pela CoordendedCurso, a fim de
discutir o desempenho dos estagiarios e o desemaito dos estagios;
Participar das reunides académico-pedagogicagadal, periodicamente, pelo
Centro Universitario Central Paulista — UNICEP;

Respeitar o regime disciplinar do Centro UniversitéCentral Paulista —
UNICEP;

Respeitar o regimento e normas das instituicOegecnadas.
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3 - ATRIBUICOES DO ESTAGIARIO:
Deverao:

v' Obedecer aos estatutos, regimentos e normas geenraginstituicdo onde
estagiar;

v' Respeitar o cédigo de ética profissional do Teamkem Radiologia;

v' Atender os requisitos estabelecidos pelo regimémt&rno e as normas de
estagio contidas neste manual, no que tange aa Qungerior de Tecnologia
em Radiologia, do Centro Universitario Central Pal- UNICEP;

v' Executar as tarefas recebidas no estagio consuters#@io somente os interesses
do aprendizado, mas também os da instituicdo edoc

v"Utilizar obrigatoriamente no campo de estagio drdeto e os EPI’s;

v" Respeitar o periodo de troca do dosimetro;

v Manter em dia a entrega da documentacdo exigidgeitando 0s prazos
estabelecidos.

v' Respeitar a vida humana e ndo cooperar em ato @uetariamente se atente
contra ela, ou que cologue em risco a integridasieaf ou psiquica do ser
humano;

v" Respeitar o direito do usuario de decidir sobressuiae e seu bem estar;

v' Executar o exame com precisao, profissionalismedécecao;

v' Fazer anamnese e conferir dados com o pedido deegxa

v' Assumir a responsabilidade pela identificacao duepde;

v Investigar junto ao paciente ou responsavel, ailidade do uso de contraste
durante o exame;

v Verificar se o paciente esta apto a entrar no ldeaxame;
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v' Fornecer ao paciente e/ou acompanhante os equifsrads® EPIs necessarios
durante a execucdo do exame;

v" Manter sigilo sobre o resultado do exame;

v' Conferir os dados do exame, registra-los e ent@ggpara o médico-

radiologista responsavel, para a elaboracdo dmlaud
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4 — NORMAS DISCIPLINARES PARA OS ESTAGIARIOS

- O estagiario devera apresentar-se no local deiestégn jaleco branco, roupa
branca e calcado branco conforme determinacdordpade estagio;

- A aparéncia reflete ordem, limpeza, segurancacatidiza e respeito as pessoas.
Pede-se aos estagiarios discricdo no uso de joiaguiagem, decotes e comprimento
de saias deve ser na altura dos joelhos);

- E obrigatério o uso de crach& pessoal fornecida pNICEP nos locais de
estagios;

- E proibido fumar no local de estagio (exceto nesi®permitidos);

- Cada estagiario deverd, por ocasido de sua antraghida, assinar a folha de
presenca (ponto), que ficara sob a responsabilidesi&upervisores de estagio;

- O estagiario devera respeitar os horérios de estagstabelecidos para as
InstituicBes conveniadas do Centro Universitariot@e Paulista — UNICEP,;

- Para maior disciplina, o estagiario somente t&@sso ao local de estagio no
periodo de atuacédo, salvo nos casos permitidoQueledenacao;

- Por dever ético, o estagiario guardard sigildigsmnal. As informacdes deverao
ser solicitadas ao funcionario da area ou ao Psofesientador;

- O estagiario deverd utilizar o material do setlmixando-os em ordem e limpo.
Fica claro que o material danificado por descuideestagiario devera ser reposto pelo
mesmo;

- O estagiario é responsavel pela integridade dadssimetro pessoal, que devera

ficar guardado consigo e usa-lo no campo de estégimbém fica obrigado
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0 estagiario a apresentar o dosimetro para o Bmfesientador de Estagio sempre
gue for solicitado;

- O prontuario e exames do paciente ndo poderdohipatese alguma, serem
retirados do local de Estagio; sendo consideradeegtal atitude, o que incorrera

em REPROVACAO na &rea de estagio.
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5 - FREQUENCIA DO ESTAGIARIO
— E obrigatéria a freqiiéncia ao campo de estagianas®imo nas reunibes e

contatos decorrentes da realizacdo do estagiossipeado;

— E exigido 100% de presenca nos estagios. As faltasporventura forem dadas,
deverdo ser repostas (na area correspondentesyralmente, de acordo com a

orientacdo da Coordenacédo do Curso e do Professatamlor de Estagio.

— As faltas em virtudes de doencas (infecto-consagoou que impossibilitem a
locomocgéo), licenca gestante, licenca paternidédenca gala, licenca nojo(luto),

servico militar ou convocacao judicial também dévesr repostas.

— Por se tratar de estagio profissionalizante, quwelee o atendimento continuo a
comunidade e o aprendizado das habilidades esgmecifia profissdo em campo
especializado de atuacdo, o estagiario ndo recebérd@amento especial de regime
didatico de excecdo (regime domiciliar), previstelop Decreto Lei n° 1044 -
21/10/1969, complementado pela Lei n° 6202 — 17808 especifico para a estudante

gestante.

— Quanto aos feriados, fica valendo os que séo ghdals no Calendario Escolar
anual do Centro Universitario Central Paulista —ICIBP, organizado pela Reitoria e
aprovado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e BExtensuvido o Conselho

Departamental.
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6 — CARGA HORARIA E AREAS DE ATUACAO DOS ESTAGIOS

- A carga horaria total é de 200 horas, que saliagla no Ultimo semestre (6°periodo)
letivo e em areas de acordo com a disponibilidagecdmpos.
- Fica estipulado que o horario de estagio sergpsemiferente do horario de aula
tedrica da grade curricular, sendo 4 horas diadas segunda a sexta-feira
(correspondendo 20 semanais). Os casos excepcis®&i®o analisados pela
Coordenacéao do Curso e as orientacdes serao teadipa instituicdo de ensino (Centro
Universitario Central Paulista — UNICEP).
- Fica estipulado que os alunos que estiverem iastdg nas areas de Tomografia
Computadorizada, Medicina Nuclear, Radioterapia amiigrafia fardo seminarios
durante a disciplina de Estagio juntamente con) dPf@fessor (a) responsavel.
- A divisdo das areas (ou médulos) e suas respsctiargas horarias, alocacfes e
horarios dos estagios seréo regidos pakxoldeste instrumento;
- Os alunos que por ventura atuam ou possuem wincebalhista com alguma
instituicdo da area da radiologia (Técnico de Radia) poderdo requerer o
aproveitamento de horas desde que:

a) Apresentem declaracdo que atuam ou atuaramres (fornecida pelo
empregador) pelo menos seis meses - redigida peloegador;

b) Apresentem fotocOpias simples das pdaginas d&eitza Profissional que
contenham: foto, qualificacéo civil e contrato dabalho vigente com a entidade ou

contrato de trabalho quando prestaram em senegositizados;
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c) Além disso, serdo submetidos a avaliacdo teqmiética na area solicitada,

gue sera realizada pelo supervisor de estagicaeGmardenacdo do curso.
7 - AVALIACAO DO ESTAGIARIO

- Para a avaliacdo dos alunos serdo consideradegughcia, a iniciativa profissional,
0 comportamento ético entre colegas e outros giofiais e principalmente com a
comunidade a ser atendida, a apresentacdo pessoaglalidade de trabalhos
apresentados durante a realizagdo do estagio,agidage técnica desenvolvida (com
conhecimento tedrico-pratico), e outras atividaceslizadas, sob critérios definidos
pelo Projeto de Curso, e esta avaliacao deve sgreaealizada de forma continuada —
anexo 2

- A avaliacao do aproveitamento serd expressa naricistescolar do aluno com nota 0
(zero) ou 10 (dez), para o aluno considerado APRD¥Aou REPROVADO no
estagio supervisionado, respectivamente.

- O estagiario sera avaliado pelo Professor orientddoEstagio possuidor de nivel
superior completo.

- O estagiario que for consideraB&EPROVADO devera cumprir integralmente a area
de estagio correspondente em regime de DEPENDENCIA.

OBSERVACAO:

**Q estagiario podera refazer a area de estagio (om0 dependéncia) em que foi
considerado REPROVADO, no mesmo ano letivo, desdaug se matricule nesta

disciplina e que exista disponibilidade de vagas e@ampos de estagios.
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- No final do 6° semestre ao cumprir toda cargaat@rdo estagio os estagiarios
realizardo uma avaliacao teorica-pratica duramtie@plina teérica de Estagio;

- No final de cada area os estagiarios apresentanaelatoriolanexo 3)
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ANEXO 1
AREAS DE ATUACAO PARA O ESTAGIO SUPERVISIONADO DO C URSO
SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM RADIOLOGIA

O estagiéario devera cumprir a carga horaria den?d&@s em:

a) Radiologia Convencional (obrigatorio 60 horas) Agditoria;

b) Tomografia Computadorizada (20 horas) — obrigatoria

c) Medicina Nuclear (20 horas) — obrigatéria;

d) Radioterapia (20 horas) — obrigatéria;

e) Mamografia (20 horas) - obrigatéria;

f) Atividades complementares de estagio - estudo idirjg preparacdo de
seminarios e estudo de casos (60 horas/contemplaB@dboras semanais) —
obrigatoéria;

Observacéo:

****Todos 0s estagiarios deverdo preencher duag (0@nilhas de apontamentos de
horas(anexo 4)

****%A primeira sera para controle da carga horaria em cada area sob aipervisdo
do Professor orientador do Estagio (que deverdo sentregue para o Professor (a)
responsavel pela disciplina de Estagio) apés a realcao;

****A segunda serd para controle da sua carga horda das atividades
complementares de estagio que também deverdo setregue para o Professor (a)

responsavel pela disciplina de Estagio apos a readicdo — essa planilha deve ser
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assinada semanalmente pelo(a) Professor(a) e entnegassim que cumpri-la ou

seja o estagiario tera 20 semanas para realiza-la.
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ANEXO 2 — PLANILHA DE AVALIACAO DO SUPERVISOR DE ES TAGIO

Nome:
Area de Estéagio: Local/Supsoy:.
Professor(a): Periodo:
APRESENTACAO PESSOAL
QUESITO BOM REGULAR FRACO

Higiene pessoal e vestimentas adequadas

RESPONSABILIDADE E CONDUTA ETICA

QUESITO BOM REGULAR FRACO

Para com paciente

Para com a supervisdo

Para com o grupo

INICIATIVA E INTERESSE

QUESITO BOM REGULAR FRACO

Iniciativa/interesse em busca de conhecimento

ASSUIDADE

QUESITO BOM REGULAR FRACO

Frequéncia

Pontualidade

CUMPRIMENTO DOS PROGRAMAS ESTABELECIDOS PELA SUPERV ISAO

QUESITO BOM REGULAR FRACO

Tarefas diarias de organizagédo e manutencgao

Habilidade no posicionamento do paciente

Desempenho técnico global

Data: / / Conadi ) Aprovado () Reprovado

Assinatura do estagiario (a) Assinatura do Supervisor
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ANEXO 3 — RELATORIO FINAL DE MODULO DE ESTAGIO

SUPERVISONADO

Nome: . RA

Area de Estéagio:

Local/Supervisor:

Professor (a):

Periodo:

Data de inicio e término: / / a /|

Atividades desenvolvidas:

Observacéao:

Assinatura do estagiario (a) Assinatura do Supervisor
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ANEXO 4 — PLANILHA DE APONTAMENTOS DE HORAS
Nome: . RA

Area de Estéagio:

Local

Professor (a) da disciplina teérica:

Periodo:

Data de inicio e término: / / a [/

DATA ENTRADA | SAIDA TEMPO | ASSINATURA | ASSINATURA
ESTAGIARIO | SUPERVISOR

Data: / /

Assinatura do supervisor



%
UNICEP

Sao Carlos

Tecnologia em Radiologia

ANEXO 4.1 — PLANILHA DE APONTAMENTOS DE HORAS PARA
ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE ESTAGIO (Estudo dirigi do,
preparacao de seminarios e estudo de casos).
Nome: . RA

DATA HORAS ASSINATURA DO ALUNO ASSINATURA DO PROF (A)
DA DISCIPLINA DE
ESTAGIO

Data: / /

Assinatura do Prof(a) da disciplina
de Estagio.
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8 — OBSERVACOES FINAIS

v O comportamento devera ser modelo para todo o alesg® trabalha na
Instituicdo, sempre respeitando as normas internas;

v' Devidamente uniformizado, sua conduta repercutisidemais profissionais, e
consequentemente, na Instituicao;

v' Como elemento integrante do Centro Universitariot2é Paulista — UNICEP,
o0 estagiario devera zelar pelo nome do Centroercapsdo do mesmo;

v' Nao havera prorrogacdo, nem condensacdo dos estagevendo sua
programacao ser concluida no prazo estabelecido;

v' A néo realizacdo de uma area de estagio ndo imgiicparalisacdo de outras
areas;

v' Figue atento aos comunicados que serdo afixadas @ebrdenacdo e/ou
Professores, nos seguintes locais: nas salas @s aulno Laboratorio de
Técnicas Radioldgicas do Centro Universitario GdrRaulista — UNICEP;

v O curso ndo se responsabilizara por horarios delugdio inadequados ou
problemas particulares que possam vir a interferinorario estabelecido para o
estagio;

v E importante a atualizagdo de sua carteira de ag&®o) esta podera ser
solicitada pelo Professor orientador de Estagio;

v Zele por seu material pessoal e pertences por mdéseguranca;

v" Nao sera aceitos documentos preenchidos manualmente
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v' Os cas0s omissos neste conjunto de normas e prosscs
serdao resolvidos pela Coordenacédo do Curso de Ibggaem Radiologia da

UNICEP.



